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Số:     56       /TB - CK
THÔNG BÁO
Về kết luận cuộc họp khoa tháng 01/2015

Căn cứ vào nội dung cuộc họp khoa tháng 01 của khoa Cơ khí ngày 02 tháng 02 năm 2015.
Nay Trưởng khoa Cơ khí thông báo đến các Tổ bộ môn, GV trong đơn vị nội dung kết luận cuộc họp khoa như sau:

1. Các thông tin, văn bản của nhà trường: đã triển khai trên trang điện tử hành chính đến từng GV và từng trường hợp liên quan.
2. Các trường hợp đặc biệt, cần nhắc nhở thêm, khoa ghi thêm trên bảng TB của khoa.
3. Đề nghị các cá nhân chủ động thực hiện nhiệm vụ được triển khai, có gì cần trao đổi có thể điện thoại hay sử dụng trang điện tử hành chính.
4. Đề nghị các GV tham gia viết bài tham luận chuẩn bị cho hội thảo cấp trường về “Đổi mới căn bản, toàn diện giáo dục và đào tạo trong trường Cao đẳng kỹ thuật Lý Tự Trọng Tp. Hồ Chí Minh”
5. Đề nghị các GV – NV khoa tham gia hoàn thiện chương trình hành động của khoa giai đoạn 2015 – 2020. Đề nghị các GV – NV góp ý và gửi phản hồi, hạn chót vào lúc 12h00 ngày 04/02/2015 để khoa tổng hợp báo cáo nhà trường (gửi qua Egov).
6. Về chuyên môn: Nhắc nhở các GV và các Trưởng bộ môn
- Giảng dạy theo Thời khóa biểu.

- Chấm thi, làm điểm theo tiến độ của các khóa.

- Nộp file đề thi kết thúc học phần khóa 12CĐ, 13CĐ, 13TCCN cho phòng Khảo thí và Đảm bảo chất lượng.

- Kiểm tra Hồ sơ chuyên môn.

- Phân công biên soạn tài liệu, giáo trình giảng dạy các hệ, bậc đào tạo.
7. Đề nghị các tổ rà soát lại vật tư. Nếu cần bổ sung thì làm đề nghị. Các xưởng chú ý vệ sinh và an toàn lao động, bảo trì máy móc thiết bị.
8. Đề nghị các Trưởng bộ môn, GV chú ý dọn vệ sinh phòng, xưởng thực tập để niêm phong theo quy định. Thời gian niêm phong xưởng, phòng lúc 17h00 ngày 07/02/2015. Chú ý cúp toàn bộ hệ thống điện, điện thoại bàn, mạng trước khi niêm phong.
Khoa thông báo đến toàn thể Quý Thầy/Cô GV – NV biết để thực hiện./.
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